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Kitöltési útmutató a

Projekt Fenntartási Jelentéshez naptári év szerinti jelentéstétel esetén


A projekt Fenntartási Jelentés benyújtása:

A 16/2006-os MEHVM-PM rendelet szerint a kedvezményezett a projekt befejezésétől számított 5 évig, kis- és középvállalkozások esetében 3 évig a támogatás visszafizetésének terhe mellett vállalja, hogy a projekt megfelel az 1083/2006/EK rendelet 57. cikk (1) bekezdésében foglaltaknak. 
Fenntartási jelentés benyújtása beruházás jellegű, munkahely teremtő, munkahely fenntartó, illetve fenntartási időszakra indikátor kötelezettséggel bíró projektek esetében releváns, valamint minden olyan konstrukció esetében ahol ezt a Támogatási Szerződés előírja. 
A Kedvezményezett a projekt befejezésétől számított 5. naptári év végéig (kis – és középvállalkozások esetében a 3. év végéig) a támogatás visszafizetésének terhe mellett vállalja, hogy a projektje a támogatási szerződésben foglaltak szerint valósul meg és a projekt eredményeit a nevezett időszak alatt fenntartja. 
A fenntartási jelentés formanyomtatványa a Támogató honlapjáról letölthető. A fenntartási jelentést elektronikusan és papír alapon is be kell nyújtani. A Kedvezményezett a Projekt Fenntartási Jelentés beadására a támogatási szerződés hatálya alatt évente egyszer, a jelentés tárgyát képező időszak utolsó naptári napját követő 15 munkanapon belül kötelezett.

A Projekt Fenntartási Jelentés száma: 

Minden esetben adja meg a Projekt Fenntartási Jelentés számát, és kérjük, hogy folyamatos számozást kövessen! 
Azonosító adatok:
A jelentés tárgyát képező időszak kezdő dátuma első PFJ-nél a fenntartási kötelezettség kezdő napja, azaz a projekt befejezését követő nap. Az jelentés tárgyát képező időszak záró dátuma a kezdőnaptól számított naptári év utolsó napja lesz. Ezt követően az évente benyújtásra kerülő PFJ-k mindig egy teljes naptári évet fednek le. Ennek megfelelően a további PFJ-knél a korábban beadott PFJ záró dátumát követő nap lesz a következő PFJ kezdő dátuma, a záró dátuma pedig a kezdőnaptól számított naptári év utolsó napja.

A jelentés kitöltéséért felelős személy (projekt gazda, kapcsolattartó, vagy projekt menedzser) elérhetőségét minden esetben kötelező kitölteni.

A projekt számszerűsíthető eredményei: (az 1. melléklet az útmutató és a sablon opcionális része, csak abban az esetben képezi a jelentés részét, ha a kedvezményezett a fenntartási időszakra indikátorok teljesítését vállalta)
· Ebbe a táblázatba kérjük a Támogatási Szerződésben vállalt számszerűsíthető eredményeket (indikátorokat) soronként feltüntetni. Csökkenés esetén kérjük a negatív előjelet használni!
· A kiinduló érték az első PFJ esetén megegyezik a „A jelentéstételt megelőző időszak kumulált értéke” elnevezésű 2. oszlop tartalmával.

· A 2. és az azt követő PFJ-k esetében „A jelentéstételt megelőző időszak kumulált értéke” meg kell egyezzen az előző projekt fenntartási jelentés 4. oszlopának értékeivel.

· Változás indikátor esetén a „A jelentéstételt megelőző időszak értéke” elnevezésű 2. oszlop az előző időszakban bekövetkezett változás értékét tartalmazza, a 3. oszlop a jelentéstételi időszakban bekövetkezett változás értékét tartalmazza, míg a 4. oszlop ez esetben a 3. oszlop adataival egyezik meg. (4=3). Egyéb indikátorok esetében a 4. oszlop a 2. és 3. oszlopban feltüntetett értékek összegét tartalmazza.
· A „Szerződésben vállalt célérték” elnevezésű, 5. oszlopban a jelentéstétel készítésének az évére vonatkozó támogatási szerződésben vállalt célértéket kell feltüntetni. A szükséges képletre esetleg itt történhet hivatkozás. 
· Bármilyen eltérés (alul-, vagy túlteljesítés) esetén az indoklást, illetve a projekt fenntartására gyakorolt hatását kérjük az „Indoklás” mezőben feltüntetni.
Nyilatkozat aláírás és a jelentés beküldése:
· Kérjük, hogy a PFJ-t a (Fő) kedvezményezett, vagy a (Fő)kedvezményezett aláírásra jogosult – aláírási címpéldánnyal vagy felhatalmazással rendelkező – képviselője írja alá.
· A jelentés kitöltése után azt kinyomtatva és cégszerűen aláírva, és a kitöltött jelentés CD adathordozóra másolt példányával együtt be kell küldeniük a Közreműködő Szervezet részére.
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