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Kitöltési útmutató a

Projekt Előrehaladási Jelentéshez (PEJ)


A Projekt előrehaladási jelentés útmutatója pályázati felhívásonként változhat!

A projekt Előrehaladási Jelentés benyújtása:

A Kedvezményezett a Szerződés megkötésétől hathavonta legalább egy alkalommal köteles elektronikusan előrehaladási jelentést benyújtani a Közreműködő Szervezet részére. 
Az előrehaladási jelentés formanyomtatványa a Támogató honlapjáról letölthető (http://www.nfu.hu/egysegesites_es_egyszerusites_az_umft_palyazatainak_kifizetesi_es_nyomonkovetesi_rendszereben). 
Az előrehaladási jelentést az NFÜ által meghatározott formátumban, elektronikusan kell benyújtani. A támogatási szerződésben az NFÜ előírhatja, hogy az előrehaladási jelentést a kedvezményezett papír alapon is köteles benyújtani. A kétféle módon benyújtott előrehaladási jelentésben mutatkozó eltérés esetén a papír alapú és aláírt előrehaladási jelentés tekintendő hitelesnek azzal, hogy a papír alapú és az elektronikus formájú előrehaladási jelentés egyezőségéről a kedvezményezett köteles gondoskodni. Amennyiben a támogatás nem éri el a 10 millió forintot, vagy a Projekt megvalósításának időtartama nem éri el az egy évet, a Kedvezményezett egyetlen előrehaladási jelentést (záró projekt előrehaladási jelentést) nyújt be a Közreműködő Szervezethez. 

A Projekt Előrehaladási Jelentés száma: 

Minden esetben adja meg a Projekt Előrehaladási Jelentés számát, és kérjük, hogy folyamatos számozást kövessen!
1. A jelentés azonosító adatai:
· A jelentés tárgyát képező időszak kezdő dátuma első PEJ beadáskor a projekt tényleges megkezdésének (illetve a támogatási szerződés hatályba lépésének dátuma, amennyiben ez a korábbi) dátuma. A későbbi PEJ-eknél a korábban beadott PEJ záró dátumát követő nap lesz a következő PEJ kezdő dátuma.
· A projekt megvalósításának tényleges kezdetét és várható befejezését az első PEJ-ben kötelező megadni. A további PEJ-ekben a várható befejezés dátumát csak akkor kell kitölteni, ha első PEJ-ben megadott dátumhoz képest változás történik.

· A jelentés kitöltéséért felelős személy (projekt gazda, kapcsolattartó, vagy projekt menedzser) elérhetőségét minden esetben kötelező kitölteni.

2. Rövid, közzétehető összefoglaló a projekt szakmai előrehaladásáról:

· Kérjük, adjon rövid, a nyilvánosság számára (sajtó, honlap, stb…) közzétehető összefoglalót a projektje előrehaladásáról, a kitöltésnél kérjük, tartsa be a maximális 1000 karakterszámot.

· Kérjük, hogy az összefoglalóban a műszaki, technológiai szempontokra, valamint a ténylegesen létrehozott termékekre is térjen ki
.

3. A projekt pénzügyi ütemezése:

· A táblát csak az 1 Milliárd forint feletti támogatással megvalósuló projektek esetében szükséges kitölteni.
· A táblázatot legalább a szerződéskötéshez véglegesített és elfogadott ütemterv szerinti részletezettség alapján kérjük kitölteni.

· A kitöltésnél kérjük az elszámolni kívánt költségeket (Ft), azok felmerülésének várható ideje szerint a vonatkozó tevékenységekhez rendelve megjeleníteni. A táblázat oszlopai szabadon bővíthetők. 
· Kérjük az összesen oszlopok soronkénti és oszloponkénti pontos kitöltését is.

4. A projekt megvalósításának lépései: 
· A táblázatot a pályázati adatlapon megadott ütemterv alapján kérjük kitölteni. Amennyiben az ütemezés aktualizálása szerződéskötéskor megtörtént, kérjük a kitöltéshez annak véglegesített, és elfogadott változatát használja.
· A tevékenység kezdetének valamint befejezésének tényleges és tervezett dátumát a vonatkozó negyedévre kérjük „x”-szel jelölje.

· Amennyiben lehetősége van rá, kérjük, a táblázatot Gantt diagram (vonalas idődiagram) formában kitölteni.
· A táblázat utolsó oszlopában, pedig kérjük pontos dátummal tüntesse fel a megvalósítás záró dátumát, amennyiben ez egyértelműen megadható.

· A táblázat oszlopai hosszabb projekt terjedelem esetén szükség szerint bővíthetők. 

· Konzorciumok esetén a tevékenység megnevezése mellett kérjük, jelölje meg a tevékenységet végrehajtó konzorciumi partner nevét.
4.1 Ütemtervtől való eltérés:
· A szöveges mező kitöltésénél kérem, pontos számmal és megnevezéssel hivatkozzon a 4-es táblában felsorolt tevékenységekre.

5. A projekt számszerűsíthető eredményei:
· Ebbe a táblázatba kérjük a támogatási szerződésben vállalt számszerűsíthető eredményeket (indikátorokat) soronként feltüntetni. Csökkenés esetén kérjük a negatív előjelet használni.
· A kiinduló érték az első PEJ esetén megegyezik a „A jelentéstételt megelőző időszak kumulált értéke” elnevezésű 2. oszlop tartalmával.

· A 2. és az azt követő PEJ-ek esetében „A jelentéstételt megelőző időszak kumulált értéke” meg kell egyezzen az előző projekt előrehaladási jelentés 4. oszlopának értékeivel.

· A „Szerződésben vállalt célérték” elnevezésű, 5. oszlopban a jelentéstétel készítésének az évére vonatkozó szerződésben vállalt célértéket kell feltüntetni.

· Bármilyen eltérés esetén az indoklást, illetve a projekt megvalósíthatóságára gyakorolt hatását kérjük a „Megjegyzés” mezőben feltüntetni.
6.1 A közbeszerzési kötelezettségek:
· A táblában kérjük, sorolja fel a jelen projekt előrehaladási jelentéssel lefedett időszak tevékenységeit.

· A tevékenységekhez kapcsolódóan, kérjük jelölje meg, hogy annak végrehajtása érdekében közbeszerzési eljárás lefolytatására sort kellett e keríteni. Amennyiben igen, kérjük, hogy jelenítse meg a 6.2-es táblában.
· Amennyiben közbeszerzési kötelezettség nem merült fel, kérjük, jelölje meg annak lehetséges okát, úgy, mint
· a kedvezményezett a Közbeszerzési törvény értelmében nem minősül ajánlatkérőnek,

· a beszerzés nem tartozik a Közbeszerzési törvény hatálya alá, 

· a beszerzés nem éri el a közbeszerzési értékhatárt,

· egyéb (ebben az esetben kérjük az okot pontosan részletezni).

6.2 Szerződéskötés közbeszerzési kötelezettség esetén:
· A különböző közbeszerzéseket a kapcsolódó tevékenység pontos megjelölésével külön sorban kérjük feltüntetni.

· Az 3-as számú oszlopban, kérjük, jelölje meg, hogy a beszerzés milyen értékhatár szerint közbeszerzés-köteles:
· nemzeti értékhatár alatti,

· nemzeti értékhatár szerinti,

· közösségi értékhatár feletti.

Amennyiben közösségi értékhatár feletti eljárást folytatott le, a Projekt Előrehaladási Jelentés aláírásával együtt egyben igazolja, hogy az eljárás tervezett indítása előtt, legalább 15 nappal tájékoztatta a közreműködő szervezetét (KSz)és az Európai Uniós Közbeszerzési Koordinációs és Szabályossági Egységet (EKKE).

· A 4-es számú oszlop szerint, amennyiben az ajánlati felhívás megjelent, kérjük a PEJ-hez csatolja a felhívást. (ld 11-es táblázat)
· A 5-ös számú oszlop szerint, amennyiben indult jogorvoslati eljárás, kérjük csatolja az erről szóló értesítést. (ld 11-es táblázat)
· A 6-os számú oszlop szerint, amennyiben a jogorvoslati eljárás során született elmarasztaló döntés, és az eljárás lezárult, kérjük a PEJ-hez csatolja az erről szóló határozatot. (ld 11-es táblázat)

· A 7-es oszlophoz kapcsolódóan, amennyiben elbírálják az ajánlatokat, kérjük csatolja az összegezést, és hivatalos közbeszerzési. tanácsadó igénybevételének igazolását. (ld 11-es táblázat)

6.3 Szerződésmódosítás:

· Kérjük, hogy amennyiben a projektje vonatkozásában a projekt előrehaladási jelentéssel lefedett időszakban sikeres közbeszerzési eljárás eredményeképp kötött vállalkozói szerződéseiben történt módosítás, tüntesse fel ebben a táblában. 

· A szerződés módosítás tartalma oszlopban kérjük, jelölje meg a szerződésmódosítás hatályba lépésének pontos dátumát is!
· Az 5-ös számú oszlopban amennyiben a kapcsolódó szerződésmódosításra vonatkozóan a válasz igen, akkor kérjük, hogy a 6.2-es táblázatban tüntesse fel az elindult közbeszerzési eljárást.
7. Tájékoztatás és nyilvánosság:

· A kedvezményezettek tájékoztatásra és nyilvánosságra vonatkozó kötelezettségeiről szóló táblázat kitöltéséhez a pályázati dokumentáció részét képező „Kedvezményezettek tájékoztatási kötelezettségei” című dokumentum nyújt segítséget. A szürke cellákat kérjük üresen hagyni.
8. Az esélyegyenlőség érvényesülésének bemutatása:

· Kérjük, hogy a pályázati adatlapon található ‘Esélyegyenlőségi táblázat’ szempontjai közül a jelentéstételi időszakban releváns szempontokat sorolja fel, azok sorszámával együtt.

9. Környezeti fenntarthatóság:

· Kérjük, hogy a pályázati adatlapon található ‘Környezeti fenntarthatóság’ táblázat szempontjai közül a jelentéstételi időszakban releváns szempontokat sorolja fel, azok sorszámával együtt.
10. A helyszíni ellenőrzések alapján megtett intézkedések:
· Kérjük, hogy a vonatkozó Projekt Előrehaladási Jelentéssel lefedett időszakban megtett intézkedéseket sorolja fel ebben a táblázatban, intézkedésenként külön sorokban.
11. Az előrehaladást igazoló dokumentumok:
· Kérjük az igen oszlop kitöltésénél egyben a dokumentum darabszámát is jelölje meg.
· Az „Építsd magad” Nyilatkozatot a 150 millió Ft-ot elérő támogatási összeggel megvalósuló beruházások (átalakítás, építés, felújítás) esetében kötelező kitölteni, kizárólag abban az esetben, ha a hatályos támogatási szerződés tartalmazza az "Építsd magad program" rendelkezéseit. 

12. Aláírás:
· Kérjük, hogy a PEJ-t a (Fő)kedvezményezett, vagy a (Fő)kedvezményezett aláírásra jogosult – aláírási címpéldánnyal vagy felhatalmazással rendelkező – képviselője írja alá.
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